全区档案系统行政审批标准化建设工作方案

为规范档案行政审批，方便群众和社会各界办事，依据《自治区人民政府关于进一步加强政务服务工作的意见》（宁政发〔2012〕31号）和《自治区党委办公厅人民政府办公厅印发<关于开展进一步营造风清气正的发展环境活动的实施意见>的通知》（宁党办〔2011〕64号）精神，按照宁政办发〔2012〕126号通知要求，制定本方案。
一、工作目标
通过开展全区档案行政审批标准化建设，为全区档案服务的网络化、便利化奠定基础。
二、工作范围
全区各级档案部门在档案管理事务中所施行的行政许可、非行政许可审批和公共服务事项（以下简称：行政审批事项）。
三、工作方法
自治区档案局负责组织实施本系统区、市、县三级部门的档案行政审批标准化建设，统一梳理行政审批事项、规范行政审批内容和制定行政审批流程，统一汇总、填报相关工作资料。
四、工作步骤及任务
（一）摸底梳理
对本系统保留、施行的全部行政审批事项进行摸底、梳理，逐层级分类、汇总，填写《全区档案系统行政审批事项摸底汇总表》并报送自治区政务服务中心。
（二）整理规范
1．分类规范审批事项。
对本系统的所有行政审批事项，按照三级部门办理、两级部门办理、一级部门办理、上报办理四大类，进行分类整理，编织出《全区档案系统行政审批事项分类整理表》并报送自治区政务服务中心。  
2．精简优化审批流程
进一步减少审批环节、精简办事程序，明确各环节的职责权限和办理期限，逐事项统一制作《全区档案系统××事项办理流程》，确保本系统同一事项办理流程一致。
3．严格规范审批用章
对所有行政审批事项，除法律、法规特别规定需加盖部门行政公章的，一律使用行政审批专用章。
（三）结合党委办公厅系统施行模块化管理的要求，参照窗口标准化管理的做法，自治区档案局各处室根据各自职能，按照工作内容逐项制定出工作流程，交局法制宣传教育处（行政审批办公室）审核后，报局务会议研究实施。
五、工作要求
（一）高度重视，加强领导。开展全区行政审批标准化建设工作，是进一步营造风清气正的发展环境、规范政务行为、强化为民服务的重要举措。各级档案部门要充分认识此项工作的重要性、必要性和紧迫性，切实增强责任感和紧迫感，加强领导，明确责任，切实推动全系统行政审批标准化建设取得实效。
（二）周密部署，精心实施。各市、县档案局不论是否进驻政务服务中心，都要根据本方案，制定实施计划，进一步细化任务，明确方法步骤，精心组织实施，确保按时完成行政审批标准化建设各项任务。
各市、县档案局在开展行政审批标准化建设中遇到的实际问题，请及时与自治区档案局法制宣传教育处联系。
联系电话：0951—6982655  6982725  6667028
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