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（一）全宗构成者形成和职能
宁夏回族自治区水利局的前身为宁夏回族自治区水利电力局，于1958年在原甘肃省农林厅水利局银川分局的基础上成立的。
1958年宁夏回族自治区水利电力局成立时，内设党委办公室、行政办公室、人事保卫处、电业处、农田水利处、基建处、物资供应处、计划统计处、财务处等八个处、室。并有以下主要所属单位(本介绍只列与水利有关的部门)：青铜峡干渠工程处、第二农场渠管理处、水利工程队、土建队、勘测设计院、技工学校、医务室等。
    1964年5月，水电分家，成立宁夏回族自治区水利局。内设党委办公室、行政办公室、人事保卫处、农田水利处、财务供应处、计划统计处、电机排灌处、水土保持处等8个处室。所属单位有第二农场渠管理处、秦汉渠管理处、水利勘测设计院、水利工程处、盐碱防治办公室、水利科学研究所、抽水机站等，同时将西干渠交由农五师管理。
宁夏回族自治区水利局是宁夏回族自治区人民政府管理水利的职能机构，是水利工程管理单位的主管机关。其基本任务是：确保水利工程安全，充分发挥水利效益提高科学管理水平，培训水利管理人员，为促进工农业生产和城乡人民生活服务、其职能是：宣传贯衡执行党和国家有关水利方针、政策、法律、法令；保护、维护养护、运用水利工程设施，及时、合理地调配水资源组织灌溉、征收水费等。
1968年10月，宁夏回族自治区革委员成立，水利局职能并入革委会。
1979年5月，恢复宁夏回族自治区水利电力局。水电再次分家，成立宁夏回族自治区水利局和宁夏回族自治区电力局。宁夏回族自治区水利局下设办公室、政治处、水利管理处、计划基建处、农田水利处电排灌处、财务器材处。1980年8月增设科技教育处。1982年1月，撤销政治处，设保卫处，局党委下设办公室(与行政办公室一套人员)、组织处、宣传处。1983年6月，局党委机构设组织宣传处，行政机构设办公室、劳资处、财务处、计划基建处、水土保持处、科技教育处、水利管理处。1983年7月水利局改为水利厅，内设机构有：组织人事处、办公室、劳资处、财务处、计划基建处、农田水利处、水土保持处、科技教育处、水利管理处。1984年8月，水利厅设水利厅团委。1989年5月，水利厅成立厅监察室。1990年5月，水利厅成立水政水资源处。1993年，水政水资源处挂保卫处牌子，保卫处从组织宣传处划出。
宁夏回族自治区水利厅是宁夏回族自治区人民政府组成部门，是全区水行政主管部门、负责管理全区水资源，主管全区水利建设和水土保持工作，指导全区农村水利工作和水利行业管理、组织、协调，指导全区防汛抗旱工作。主要职责是拟定全区水利工作的政策、发展战略和中长期规划，依据国家法律、法规起草本地区地方性配套法规并组织实施；统一管理水资源，拟定自治区水长期供求计划、水量分配方案并监督实施；组织实施取水许可制度和水资源费征收制度；发布水资源公报，管理全区水文工作。拟定节约用水政策、制定地方有关标准，组织、指导和监督节约用水工作，拟定水资源保护规划；监测河流水库的水量水质，审定水域纳污能力；组织、指导水政监察和水行政执法参与拟定水利行业的经济调节措施；对水利资金的使用进行宏观调节；指导水利行业的供水、水电及多种经营工作；编制、审查大中型水利基建项目建议书和可行性报告；组织、指导全区水利设施、水域及其岸线的管理与保护；组织指导区内河流的综合治理和开发；组织建设和管理具有控制性的或跨地、市、县的重要水利工程；组织、指导水库、水电站大坝的安全监管。指导农村水利工作；组织协调农田水利基本建设、农村水电电气化和乡镇供水工作，组织全区水土保持工作。组织水土流失的监测和综合防治。承担自治区防汛抗旱指挥部的日常工作，组织、协调、监督、指导全区防洪工作对流经本区河流和重要水利工程实施防汛抗旱调度。负责水利方面的科技教育及合作交流；指导全区水利队伍建设。
    1995年2月，自治区人民政府印发自治区水利厅职能配置，内设机构和人员编制方案，批准水利厅内设10个处（室），即办公室、计划基建处、水政水资源处（保卫处、自治区水资源管理委员会办公室）、财务处、劳动工资处、科技教育处、农村水利处、组织宣传处、纪律检查委员会、机关党委、团委、工会。另设立厅机关服务中心，为事业单位。
1995年2月，水利厅撤销水利管理处、水土保持处，分别与厅下属事业单位水利中心调度所、水土保持工作站合并，组建水利厅灌溉管理局、水土保持局两个正处级事业单位。
2000年5月，自治区纪委向水利厅派驻监察专员办公室，与厅纪委合署办公。
2000年7月，自治区人民政府重新印发自治区水利厅职能配置、内设机构和人员编制方案(宁政办发[2000]85号)，批准水利厅设7个职能处（室），即办公室，规划计划处，农村水利处（自治区节水办），经济财务处、建设与科技教育处、水政水资源处（水政监察总队）、组织人事处、机关党委。同月，水利厅又增设离退休干部服务处。
2009年4月，自治区人民政府办公厅再次印发水利厅职能配置、内设机构和人员编制方案，批准水利厅内设8个机构，即办公室、规划计划处、水政水资源处（水政监察总队、行政审批办公室）、财务审计处、科技教育处、建设管理处、农村水利处。纪委（监察室为内设机构，与纪委合署办公）、机关党委。
2014年4月，水政水资源处更名为水资源水政处。
主要职责:  1.贯彻实施国家、自治区有关法律、法规、规章，执行国家水利事业发展的方针、政策；拟订自治区水利发展战略、水资源等综合规划，组织编制防洪、灌溉等专项规划。2.落实最严格的水资源管理制度，统一管理水资源，统筹保障生活、生产和生态用水；执行国家中长期水资源配置计划，自治区中长期水资源配置方案，年度水量调度方案并监督实施；负责农业供水，指导工业，生态及城镇供水工作；组织开展水资源、水价的建议。3.组织和指导节水型社会建设，指导、监督计划用水，节约用水；拟订节约用水政策，有关标准利用水定额并监督实施。4.组织、指导水生态文明建设。编制水资源保护规划，重要水功能区划并监督实施；提出限制排污总量建议；指导饮用水水源保护工作；负责地下水开发利用和城市规划地下水资源管理保护工作。5.指导全区水利工程建设与运行管理，并组织重大水利工程建设；监督实施水利行业技术标准，堆积，规范；指导水利设施，管理与保护；组织、指导重要河流、湖泊的治理和开展；指导水利行业安全生产工作；组织实施水利建设工程的质量安全监督、稽查；指导水库、水电站大坝的安全监督；负责水利建设市场的监督管理。6.自治区防汛抗旱总指挥部日常工作，组织、协调防汛抗旱工作；编制自治区防汛抗旱应急预案，并组织实施；对重要河流湖泊和重要水利工程实施防汛抗旱调试和应急水量调试；组织实施防洪论证制度。7.组织指导农田水利基本建设；指导农村饮水安全、农业节水和农田灌排等工程建设与管理；指导农村水利基层服务体系建设；组织实施水库移民后期扶持工作。8.组织指导水土流失综合治理、预防监督和监测并定期公告；负责大中型开发建设项目水土保持方案的审查审批和验收工作。9.负责全区水文开发和组织实施水文、水环境监测，对重要水功能区和地下水的水量，水质实施监测和评价；发布水文资源信息、情况预报和自治区水资源公报。10.组织指导水政监察和水行政执法工作。组织查处重大涉水违法事件；协调重大水事纠纷；指导水利突发公共事件的应急管理工作。11.自治区财政性水利资金安排意见。12.组织指导水利科技创新、新技术推广应用、合作交流。13.承办自治区人民政府交办的其他事项。
（二）全宗构成者曾用名称
宁夏回族自治区水利电力局（1958.05-1964.05）
宁夏回族自治区水利局（1964.05-1968.10）
宁夏回族自治区水利局（1979.05-1983.07）
宁夏回族自治区水利厅（1983.07- 至今 ）
注：1968.10-1979.05宁夏回族自治区革委员成立，水利局职能并入革委会。
（三）全宗管理机构和全宗档案数量
宁夏回族自治区水利厅为全宗管理机构。该全宗设有文书档案、会计档案、照片档案、实物档案四大类。1958年～2014年，各类档案数量分布如下表：
全宗档案数量分布表
	序号
	档案
类别
	年 度
	保管
期限
	数量（卷/件）
	案卷号

	1
	文书
档案
	1958.01-1968.12
	永久
	99卷
	0098-001-0001～0099

	
	
	
	长期
	119卷
	0098-002-0001～0119

	
	
	1979.05-1989.12
	永久
	97卷
	0098-001-0100～0196

	
	
	
	长期
	173卷
	0098-002-0120～0292

	
	
	1990.01-2001.12
	永久
	187卷
	0098-001-0197～0383

	
	
	
	长期
	446卷
	0098-002-0293～0738

	
	
	2002.01-2014.12
	永久
	1026盒（5976件）
	

	
	
	
	长期
	178盒(2975件)
	

	
	
	
	30年
	361盒（2076件）
	

	2
	会计
档案
	1979.05-1989.12
	永久
	72卷
	

	
	
	1990.01-2014.12
	永久
	43卷（357条）
	

	3
	照片
档案
	1979-1989年
	永久
	4册（236张）
	

	
	
	1990-2014年
	永久
	11册（443张）
	

	4
	实物
档案
	1958.01-1968.12
	永久
	1件
	


注：1969年-1979年（文革）期间形成的档案保存在革委会全宗和宁夏回族自治区电力局全宗中。
（四）全宗档案收集、征集、接收、移交、寄存数量
1.1969年12月，向自治区档案馆移交档案情况：
1958年1月至1968年12月，文书档案永久99卷，长期119卷。实物档案1件。
2.2008年4月，向自治区档案馆移交档案情况：
1979年5月至1989年12月，文书档案永久97卷，长期173卷。会计档案72卷。照片档案4册236张。
3.2016年12月，向自治区档案馆移交档案情况：
1990年1月至2001年12月形成的文书档案，永久卷187卷，长期446卷。
2002年1月至2014年12月形成的文书档案，永久1026盒（5978件），长期178盒（2978件），定期30年361盒（2076件）。
会计档案43卷。
照片档案11册（443张）。
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（一）文书档案
1.1958年-1968年形成的文书档案
文件材料主要按照问题划分属性。分为会议记录、会议、政治运动、 机构干部管理、局机关党建团建、水利管理、水利建设、水利统计等8个大类。
会议记录：党委会议记录；党委扩大会议记录、纪要。
会议：宁夏水利局首届党代会文件；第二届党代会文件；全区水利工作会议文件；局党委工作报告；局人事工作会议文件；水利水保工作会议文件；本局工作报告等文件材料。
政治运动：本局肃反运动材料；本局整风运动材料；本局“三反”、“双反”运动材料；本局“四清”运动材料；本局“五反”运动材料；本局精简工作计划、报告等文件材料。
    机构干部管理：本局组织机构设置、干部任免、干部下放、干部奖惩工作形成的文件材料。
    局机关党建、团建：党建、团建工作中形成的各类文件材料。
    水利管理：水利、电力事业规划、设想；本局年度工作计划、总结；水利、电力工作制度、规定；1950年至1961年宁夏水利工作总结。
    水利建设：水利建设简报；宁夏水利纪要内容包括宁夏自然特征及经济资源(初稿)；宁夏水利历史沿革(初稿)；宁夏水利基本工作(初稿)；宁夏水利工程设计与施工(初稿)；引黄灌区渠道改建与扩建(初稿)；山区水库史料(初稿)；灌溉管理(初稿)；盐碱土改良(初稿)；农水排灌、防洪工作；大柳树工程开发意见；中宁跃进渠工程材料。
水利统计：水电基建年报；水电统计年报；水利基建统计年报；水保基建工程统计资料年报决算等；农田水利建设年报；水土保持年报；水利事业费、地方水费年度决算等材料。
    2.1979年-1989年形成的文书档案
文件材料主要按照机构划分属性。分为党委、组织宣传处、办公室、劳资处、财务处、 计划基建处、农村水利处、 水土保持处、科技教育处、水利管理处等10个大类。
党委：党委会议记录与纪要、党委工作计划总结；关于党的建设方面的重大文件及讲话、党内职务任免、党委(总支、支部)组成批复；党员处分报告、批复等文件材料；
    组织宣传处：干部考察、安排、党员、处级干部民主评议；职称评定、机构设置、人员任免；职工招收、年度考核；纪检工作的决定、决议；职工教育、宣传等文件材料。
    办公室：负责水利厅会议记录、纪要，年度工作总结及下一年工作安排、新闻宣传、政务信息、保密、信访等有关全区会议材料；领导讲话；对人大议案、政协提案问题的答复等文件材料。
    劳资处：年度总结、工作安排；劳动保护、工资计划、技术等级考核和技师评聘工作，安全生产、重大伤亡事故报告、通报等文件材料。
    财务处：年度总结、工作安排；水利事业费、基建财务、厅属水管单位财务、小水电基建财务决算；水利事业费支出和水管单位财务计划，上报财务计划、追加费用、财务大检查等文件材料。
    计划基建处：水利投入资金来源和使用情况；中长期规划、流域综合利用规划、专业规划，水利基本建设项目建议书、可行性研究报告的审查、立项和审批；水利基建初步设计审查、批复，水利统计工作，基建计划、工程计划、勘测设计任务等文件材料。
    农村水利处：农水工程的通知与批复；人畜饮水工程的通知与批复；小型水库的管理工作；农水补助费、以工代赈、发展粮食专项基金农村节约用水工作、水电站及小电网等文件材料。
    水土保持处：年度总结、工作安排；小流域综合治理验收和计划，通知批复，划拨水土保持费，下达水土保持工程计划、“三田”建设任务等文件材料。
科技教育处：年度总结、工作安排；专业技术职务资格评审工作；水利科研、科技计划；成人大、中专招生；职工继续教育、培训等；科技项目申报、立项、科技成果鉴定等工作形成的文件材料。
水利管理处：年度总结、工作安排；下达年度冬、春灌计划、修建小型水利工程的批复；水费收缴标准，实行水利管理目标责任制，无线电设计审核意见等文件材料。
3. 1990年-2001年形成的文书档案
文件材料主要按照机构划分属性。分为组织宣传处、办公室、财务处、 计划基建处、水土保持局、水政水资源处、科技教育处、人事处、灌溉局、经济管理局、纪委、劳动工资处等12个大类。
组织宣传处：党委会议记录、纪要；党委工作计划总结；党内职务任免；党委（总支、支部）组成；干部考察；党员、处级干部民主评议；机构设置；干部任免；年度考核；纪检工作等形成的各类文件材料。
办公室：厅务会议记录、纪要；年度工作计划、总结等；新闻宣传；政务信息；保密、信访等有关会议材料；人大议案、政协提案答复等文件材料。
财务处：财务管理办法；年度工作计划、总结；水利事业费；基建财务；上报财务计划；财务检查等文件材料。
计划基建处：水利基建初步设计审查、批复；水利基本建设项目建议书，可靠性研究报告的审查、立项和审批；水利投入资源和使用情况；水利统计工作等形成的文件材料。
水土保持局：水土保持生态工程项目计划；农业综合开发水土保持验收报告；水土保持生态试点工程实施方案等文件材料。
水政水资源处：行政法规、办法、规定；协调水事纠纷；重大水行政案件复议和代理诉讼；水利执法；厅治安保卫和社会综合治理等工作形成的文件材料。
科技教育处：专业技术职务资格评审；水利科研；成人大、中专招生；职工继续教育、培训；科技项目中申报、立项、科技成果鉴定等工作形成的文件材料。
人事处：本机关机构设置、撤并、名称更改；厅属单位机构编制请示、批复；干部考察；职工录用；转正、调专业技术人员聘任等工作形成的文件材料。
灌溉局：灌溉工程建设计划报告；引黄灌区水量调度；拦洪库建设、搬迁；灌区信息化建设等形成的文件材料。
经济管理局：工程建设管理土地征用；水利风景区规划建设、水利物资公司国有资产处置等工作形成的文件材料。
纪委：纪检案件处理结论、通报；党员处分的报告、批复；纪检工作统计年报等文件材料。
劳动工资处：劳动保护工资计划，技术等级考核和质量评聘安全生产，重大伤亡事故报告、通报等文件材料。
4.2002年-2009年形成的文书档案
文件材料主要按照机构划分属性，分为厅党委、办公室、人事处、财务处、规划计划处、建科处、水政水资源处、经济管理局、监察室、灌溉局、团委、农村水利处、水利工会、水土保持局等14个大类。
厅党委：厅党委会议记录、纪要；干部任免；厅属单位党组成立、换届选举批复；处级干部民主评议干部考察；表彰通报；上级机关关于本机构设置、人员编制及领导人任免等文件材料。
办公室：厅务会议记录、纪要；年度工作计划、总结；新闻宣传；政务信息；保密、信访等有关会议材料；人大议案、政协提案答复等文件材料。
人事处：本机关机构设置、撤并、名称更改；厅属单位机构编制请示、批复；干部考察；职工录用；转正调资；专业技术人员聘任等工作形成的文件材料。
财务处：财务管理办法；年度工作计划，总结；水利事业费；基建财务；上报财务计划；财务检查等文件材料。
规划计划处：水利基建初步设计审查、批复；水利基本建设项目建议书，可靠性研究报告的审查，立项和审批水利投入资源和使用情况；水利统计工作等文件材料。
建科处：灾害预算报告，特大抗旱资金请示；灌溉改造项目；水管体制改革；沙河流治理、山洪灾害防治；水利工程建设项目竣工验收等工作形成的文件材料。
水政水资源处：行政法规、办法、规定；协调水事纠纷；重大水行政案件复议和代理诉讼；水利执法；厅治安保卫和社会综合治理工作形成的文件材料。
经济管理局：工程建设管理土地征用；水利风景区规划建设、水利物资公司国有资产处置等工作形成的文件材料。
监察室：任期经济审查工作形成的文件材料。
灌溉局：灌溉工程建设；计划报告；引黄灌区水量调度；拦洪库建设、搬迁；灌区信息化建设等工作形成的文件材料。
团委：团代会材料；团内年度统计报表；厅属单位团组织设置、换届批复；团员组织关系介绍信存根等文件材料。
农村水利处：农水工程、人畜饮水工程的批复；水库管理；农水补助；农村节水工作；水电站及水电网管理等工作形成的文件材料。
水利工会：厅属工会委员会委员、女职工委员会委员、职代会选举结果批复；水利工会会议；工会工作计划、总结等文件材料。
水土保持局：水土保持生态工程项目计划；农业综合开发水土保持验收报告；水土保持生态试点工程实施方案等文件材料。
5.2010年-2014年形成的文书档案
文件材料主要按照机构划分属性。分为厅党委、办公室、人事处、规划计划处、水政水资源处、财务处、科教处、建管处、农村水利处、厅纪委、机关党委、团委等12个大类。
厅党委：厅党委会议记录、纪要；干部任免；厅属单位党组织成立、换届选举批复；处级干部民主评议干部考察；表彰通报；上级机关关于本机构设置、人员编制及领导人任免等文件材料。
办公室：厅务会议记录、纪要；年度工作计划、总结；新闻宣传；政务信息；保密、信访等有关会议材料；人大议案、政协提案答复等文件材料。
人事处：本机关机构设置、撤并、名称更改；厅属单位机构编制请示、批复；干部考察；职工录用；转正调资；专业技术人员聘任等工作形成的文件材料。
规划计划处：水利基建初步设计审查、批复；水利基本建设项目建议书，可靠性研究报告的审查，立项和审批水利投入资源和使用情况；水利统计工作等文件材料。
水政水资源处：行政法规、办法、规定；协调水事纠纷；重大水行政案件复议和代理诉讼；水利执法；厅治安保卫和社会综合治理工作形成的文件材料。
财务处：财务管理办法；年度工作计划，总结；水利事业费；基建财务；上报财务计划；财务检查等文件材料。
科教处：专业技术职务资格评审；水利科研；成人大、中专招生；职工继续教育、培训；科技项目中申报、立项、科技成果鉴定等工作形成的文件材料。
建管处：工程项目稽查；水利工程维护、专项治理；水利工程管理办法和制定实施；工程管理体制改革等工作形成的文件材料。
农村水利处：农水工程、人畜饮水工程的批复；水库管理农水补助；农村节水工作；水电站及水电网管理等工作形成的文件材料。
厅纪委：效能考核通报；行风建设评比、表彰；公开承诺重点工作检查、报告等文件材料。
机关党委：水利工会工作；成立工会委员会选举结果、批复；优秀共产党员、先进党支部、“三八”红旗手表彰；机关作风建设工作形成的文件材料。
团委：优秀共青团员、青年安全生产示范和生产标兵、评比表彰；团代会、团支部换届选举批复等文件材料。
（二）会计档案
会计文件材料按照会计文件属性划分。向综合档案馆移交的主要是1979年-2014年形成的财务报告类档案，主要有月报表、季报表、年度报表等。
（三）照片档案
照片类文件材料按照问题分类整理归档。其主要内容有：记录本单位主要职能活动和重要工作成果的照片，主要包括领导视察、重大活动、重大事件、重大事故、重大自然灾害的照片；记录本地区重点工程的照片；其他具有保存价值的照片。
（四）实物档案
实物档案按物件种类进行编目归档。
[bookmark: _Toc22589][bookmark: _Toc23847][bookmark: _Toc2777]四、检索查阅注意事项
（一）检索工具和参考资料配置情况
检索工具有案卷目录、全引目录和机读目录。
该检索目录著录项目包括：档号、文件编号、责任者、题名、日期、备注等。著录项目中任意一项或多项均可在纸质目录或档案管理系统中作为检索项查找。
检索目录条目统计表
	序号
	档案
类别
	年 度
	保管期限
	数量
（卷/件）
	手工检索目录（条）
	机读目录
（条）

	
	
	
	
	
	案卷级
	文件级
	

	1
	文书档案
	1958.01-1968.12
	永久
	99卷
	99条
	1425条
	1425条

	
	
	
	长期
	119卷
	119条
	531条
	531条

	
	
	1979.05-1989.12
	永久
	97卷
	97条
	392条
	392条

	
	
	
	长期
	173卷
	173条
	418条
	418条

	
	
	1990.01-2001.12
	永久
	187卷
	187条
	1459条
	1459条

	
	
	
	长期
	446卷
	446条
	3956条
	3956条

	
	
	2002.01-2014.12
	永久
	1026盒（5978件）
	
	5978条
	5978条

	
	
	
	长期
	178盒(2978件)
	
	2978条
	2978条

	
	
	
	30年
	361盒（2076件）
	
	2076条
	2076条

	2
	会计档案
	1979.05-2014.12
	永久
	115卷
	
	115条
	115条

	3
	照片档案
	1979-2014年
	永久
	15册（679张）
	
	679条
	679条

	4
	实物档案
	
	永久
	1件
	
	1条
	1条


注：1969年-1979年（文革）期间形成的档案保存在革委会全宗和宁夏回族自治区电力局全宗中。
(二)纸质档案数字化副本、缩微副本、非纸质档案副本数量
文书档案数字化副本、电子数码照片、实物缩微副本符合电子档案A、B、C三套制（存储、利用、异地备份）管理情况。
	序号
	档案
类别
	年 度
	保管
期限
	数量
（卷/件）
	数字化情况
（含电子档案、缩微副本）

	
	
	
	
	
	数量
（卷/件）
	格式
	占总比
（％）

	1
	文书档案
	1958.01-1968.12
	永久
	99卷
	99卷
	PDF
	100%

	
	
	
	长期
	119卷
	119卷
	PDF
	100%

	
	
	1979.05-1989.12
	永久
	97卷
	97卷
	PDF
	100%

	
	
	
	长期
	173卷
	173卷
	PDF
	100%

	
	
	1990.01-2001.12
	永久
	187卷
	187卷
	PDF
	100%

	
	
	
	长期
	446卷
	446卷
	PDF
	100%

	
	
	2002.01-2014.12
	永久
	1026盒（5978件）
	5978件
	PDF
	100%

	
	
	
	长期
	178盒(2978件)
	2978件
	PDF
	100%

	
	
	
	30年
	361盒（2076件）
	2076件
	PDF
	100%

	2
	会计档案
	1979.05-2014.12
	永久
	115卷
	115卷
	PDF
	100%

	3
	照片档案
	1979-2014年
	永久
	15册（679张）
	679张
	PDF
	100%


（三）档案的完整和完好程度
本全宗档案门类收集齐全，文件材料整理归档规范、系统，且较为完整，基本能全面反映本单位工作和活动的历史面貌。档案文件基本能做到纸张幅面规范、纸质完好、字迹清晰；门类种类多样、齐全、完好。目前无损毁、无遗失档案现象发生。
（四）档案的分类整理情况
1.分类情况
全宗内档案按机构或问题（文书档案、照片档案）、文件类别（会计档案）、物件种类（实物档案）进行类目设置归档管理，每个类目又划分为永久、长期、30年三种保管期限。
（1）文书档案
a.1958年-1968年形成的文书档案
文件材料主要按照问题划分属性。分为会议记录、会议、政治运动、机构干部管理、局机关党建团建、水利管理、水利建设、水利统计等8个大类。
b.1979年-1989年形成的文书档案
文件材料主要按照机构划分属性。分为党委、组织宣传处、办公室、劳资处、财务处、 计划基建处、农村水利处、水土保持处、科技教育处、水利管理处等10个大类。
c. 1990年-2001年形成的文书档案
文件材料主要按照机构划分属性。分为组织宣传处、办公室、财务处、 计划基建处、水土保持局、水政水资源处、科技教育处、人事处、灌溉局、经济管理局、纪委、劳动工资处等12个大类。
d.2002年-2009年形成的文书档案
文件材料主要按照机构划分属性。分为厅党委、办公室、人事处、财务处、规划计划处、建科处、水政水资源处、经济管理局、监察室、灌溉局、团委、农村水利处、水利工会、水土保持局等14个大类。
e.2010年-2014年形成的文书档案
文件材料主要按照机构划分属性。分为厅党委、办公室、人事处、规划计划处、水政水资源处、财务处、科教处、建管处、农村水利处、厅纪委、机关党委、团委等12个大类。
（2）会计档案
会计文件材料按照会计文件属性划分为财务报告类，其主要内容有：月报表、季报表、年度报表、财务决算报告。
（3）照片档案
照片类文件材料按照问题整理归档。
（3）实物档案
实物档案按照物件种类进行分类，一物一件。
2.整理方法
（1）文书档案
a.该全宗1958年-1968年形成的档案按问题属性划分文件属性，按“年度－保管期限－问题”三级分类的方法整理组卷。
该全宗1979年-2001年形成的档案按机构属性划分文件属性，按“年度－保管期限－机构”三级分类的方法整理组卷。
在同一年度同一保管期限同一问题下，形成的文件材料按形成的时间顺序、重要程度或因果关联排列整理归档。
案卷档号编制方法：全宗号-目录号-案卷号。目录号中，“001”代表永久；“002”代表长期；“003”代表短期。案卷号由阿拉伯数字从0001开始连续编写。如：“J098-002-0267”为“宁夏回族自治区水利厅长期第267卷”。
卷内文件档号编制方法：全宗号-目录号-案卷号-起始页次。如：“J098-002-0267-067”表示该份文件位置在“宁夏回族自治区水利厅长期第267卷第67页”。
b. 该全宗2002年～2014年形成的档案按机构属性划分文件属性，按“年度－保管期限－机构”三级分类的方法整理，并以件为单位管理。在同一年度同一保管期限同一机构下，形成的文件材料按形成的时间顺序、重要程度或因果关联排列整理归档。
文件档号编制方法：全宗号-年度-保管期限-机构-件号。保管期限中，2000年～2006年其间的档案，“Y”代表永久；“C”代表长期；“D”代表定期； 2006年以后的档案，“Y”代表永久；“30年”代表保管期限为30年；“10年”代表保管期限为10年。件号用四位阿拉伯数字表示。如：“J098-2004-C-水政水资源处-076”表示该份文件位置在“宁夏回族自治区水利厅长期类2004年水政水资源处第76件”。
（2）会计档案
按“类别－目录号（保管期限）”二级分类的方法整理，保管期限为永久。采取以卷为单位，在同一类别同一保管期限下，归档立卷的案卷从“1”开始统一编一个大流水号（案卷号）；卷内文件材料按文件形成的时间或重要程度排列。档号编制方法为：全宗号+会计类别+目录号（保管期限）+案卷号。
（3）照片档案
照片档案按“年度－保管期限－册号”三级分类的方法整理，保管期限为永久。档号编制方法为：全宗号-年度-保管期限-册号-流水号-组内张号。如“J098-2010-Y-1-031-3”表示该张照片位置在“宁夏回族自治区水利厅永久类2010年第1册第31组第3张”。
（五）档案的利用价值及鉴定情况
本全宗有比较完善的档案利用、鉴定工作制度，成立了档案鉴定工作小组，配备有专（兼）职档案员，符合《机关档案工作业务建设规范》。在鉴定工作上为全宗各个门类的档案划分了保管期限，制定了文书类、照片类、实物类《文件材料归档范围和保管期限表》；在档案利用服务上为本单工作查考编研提供了室藏开放档案信息的查阅利用服务，顺利编研了本委《组织机构沿革》《全宗指南》等资料。
（六）划分的档案保管期限种类及数量
本全宗内文书档案的保管期限划分为永久、长期和定期（30年、10年）；照片类档案、实物类档案的保管期限为永久。截止目前，各类档案的数量见表“全宗档案数量分布表”。
（七）说明
1. 1969年-1979年（文革）期间形成的档案保存在革委会全宗和宁夏回族自治区电力局全宗中。
2.本全宗内涉密档案未作内容和成分介绍。
3.该指南于2016年12月由宁夏回族自治区水利厅综合档案室编辑完成。
本全宗经鉴定开放档案2647件，数字化488卷4727件58940页。

